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Н А К А З 
01.02.2021                                                                                                    № 14-АГЧ  
 

Про організацію харчування учнів 

Боянської ЗОШ І-ІІІ ступенів у 2021 році 

 

     На виконання частини третьої статті 56 Закону України «Про освіту», частини 

третьої статті 21 Закону України «Про загальну середню освіту», статті 5 Закону 

України «Про охорону дитинства», Санітарного регламенту, затвердженого 

наказом МОЗ від 25.09.2020 року №2205 зареєстрованого в Міністерстві юстиції 

України 10 листопада 2020 року за №1111/35394 «Про затвердження Санітарного 

регламенту для закладів загальної середньої освіти», наказу Міністерства 

розвитку економіки, торгівлі та сільського господарства від 03.12.2020 року № 

2532 «Про затвердження гігієнічних вимог до виробництва та обігу харчових 

продуктів на потужностях, розташованих у закладах загальної середньої освіти», 

постанови КМУ України «Про затвердження норм харчування у закладах освіти 

та дитячих закладах оздоровлення та відпочинку» від 22 листопада 2004 року № 

1591, спільного наказу Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства 

освіти і науки України від 01.06.2005 року №242/329 «Про затвердження 

Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах», 

постанови Кабінету Міністрів України від 19.06.2002 року №856 «Про 

організацію харчування окремих категорій учнів у загальноосвітніх навчальних 

закладах» (зі змінами), постанови МОЗ України від 22.08.2020 року № 50 «Про 

затвердження про епідемічних заходів у закладах освіти на період карантину у 

зв’язку з поширенням короновірусної хвороби (Covid-19)», спільних наказів 

Міністерства охорони здоров'я України та Міністерства освіти і науки України 

від 01.06.2005 року №242/329 «Про затвердження Порядку організації 

харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах», від 15.08.2006 року 

№620/563 «Щодо невідкладних заходів з організації харчування дітей у 

дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних навчальних закладах», принципах 

здорового харчування, рекомендованих Всесвітньою організацією охорони на 

базі системи НАССР та з метою надання якісних послуг з організації харчування, 
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забезпечення учнів раціональним харчуванням, збереження здоров'я дітей, 

запобігання виникненню захворювань органів травлення учнів,  

 
НАКАЗУЮ: 

 
1.  Встановити вартість харчування учнів Боянської ЗОШ І-ІІІ ступенів на 2021 

рік у сумі 20 грн/день. 

2.  Затвердити графік харчування учнів Боянської ЗОШ І-ІІІ ступенів під час 

карантину, що додається. 

3. Відповідно до наданих підтверджуючих документів забезпечити харчуванням 

(обід): 

- дітей з особливими освітніми потребами, які навчаються у інклюзивних класах: 

 Герасимчук Наталія Василівна, учениця 2-Б класу;  

 Герасимчук Сергій-Олег Васильович, учень 3-Б класу;  

 Москалюк Петро Миколайович, учень 5-Б класу;  

 Гиза Флоря Лівійович, учень 8-Б класу;  

 Жук Аліна-Кароліна Іванівна, учениця 9-Б класу  

- учнів початкових класів із сімей, які отримують допомогу відповідно до Закону 

України «Про державну соціальну допомогу малозабезпеченим сім'ям»: 

 Дирда Ілля Іванович, учень 1-Б класу;  

 Шугані Елизавета Василівна, учениця 2-А класу;  

 Дирда Михайло Іванович, учень 3-Б класу;  

 Рушті Микола Васильович, учень 4-А класу.  

- дітей, батьки яких є учасниками військових дій у східних регіонах України та 

учасниками бойових дій, загиблими (померлими) під час участі у військових діях 

в східних регіонах України або організації надання допомоги учасникам 

військових дій в східних регіонах України та внутрішньо переміщених з 

тимчасово окупованих територій у Донецькій та Луганській областях, 

Автономній Республіці Крим і м. Севастополі та районів проведення АТО/ООС 

або заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі і стримування 

збройної агресії Російської Федерації: 

 Поклітар Марія Георгіївна, учениця 4-А класу;  

 Попович Іван Юрійович, учень 4-В класу; 

 Поклітар Руслан Георгійович, учень 9-А класу.  

4. За наявності медичної довідки, виданої сімейним лікарем чи педіатром, що 

засвідчує особливі дієтичні потреби учнів із встановленням діагнозу 

організувати дієтичне харчування з урахуванням медичних рекомендацій щодо 

обмеження або виключення відповідних харчових продуктів, напоїв, страв та 



заміни їх аналогічними за енергетичною та поживною цінністю поживними 

продуктами.  

Відповідальна особа: Міхалчан Ф.В., дієтсестра 

5. Затверджувати списки учнів на харчування (обід) наказом по школі згідно з 

діючими нормативними документами та документами, що підтверджують пільгу 

дитини та вести чіткий облік учнів 1-11 класів зазначених у п. 3, яким надається 

харчування за рахунок коштів сільського бюджету. 

Відповідальна особа: Бота Д.Г., соціальний педагог 

6. При організації харчування учнів керуватись чинним законодавством, 

вказаними вище постановами Кабінету Міністрів України, нормативно 

правовими актами Міністерства охорони здоров’я України та Міністерства 

освіти і науки України, що регламентують питання організації харчування, 

наказом Мінекономіки від 01.08.2006 року № 265 «Про затвердження 

Методичних рекомендацій з організації харчування учнів у загальноосвітніх 

навчальних закладах».  

7. Заборонити організацію мультипрофільного харчування за типом «шведського 

столу» та шляхом самообслуговування на період карантину.  

8. Забезпечити відстань між столами в обідньому залі не менше 1,5 метра та 

розміщення за столом не більше 4-х осіб. 

9. Призначити відповідальною особою за організацію харчування в школі у 2021 

році заступника директора з виховної роботи Жалба С.Г. 

10. Відповідальній особі за організацію харчування Жалба С.Г.: 

10.1. Забезпечити неухильне дотримання нормативно-правових документів та 

вимог санітарного законодавства щодо організації харчування у загальноосвітніх 

навчальних закладах. 

10.2. Здійснювати дієвий контроль за кількістю та якістю продуктів харчування, 

які надходять до навчального закладу, відповідно до вимог технічної, якісної 

характеристики продуктів харчування, станом їх зберігання. 

10.3. Контролювати якість готових страв, їх відповідність щоденному меню, 

виконання норм харчування. 

10.4. Довести до відома членів бракеражної комісії інформацію про необхідні 

технічні, якісні характеристики продуктів харчування. 

10.5. Щомісячно готувати матеріали організації харчування в закладі на нарадах 

при директорі. 

11. Завідуючій господарством Стрієнку О.Г. до 25 числа кожного наступного 

місяця здавати звіт по харчуванню в бухгалтерію Боянської сільської ради. 

12. Вважати обов’язковими в закладі освіти наступні документи з організації 

харчування: 

- наказ «Про організацію харчування учнів»; 

- паспорт харчоблоку; 

- журнал щоденного обліку дітей пільгових категорій, які харчуються 



- журнал здоров`я працівників харчоблоку; 

- журнал бракеражу сирої продукції; 

- журнал бракеражу готової продукції; 

- журнал обліку виконання норм харчування; 

- перспективне двотижневе меню; 

- щоденне меню затверджене директором; 

- супровідні документи на продукти харчування, що є наявні на харчоблоці 

закладу; 

- збірники рецептур страв; 

- технологічні картки приготування страв. 

13. Затвердити комісію з бракеражу продуктів харчування та продовольчої 

сировини у складі:  

Жалба С.Г.- особи відповідальної за організацію харчування;  

Міхалчан Ф.В. – сестри дієтичної Боянської ЗОШ І-ІІІ ступенів;  

Міхалчан Ф.В. – кухаря;  

Гавка С.А., голови батьківського комітету Боянської ЗОШ І-ІІІ ступенів (за 

згодою). 

14. Комісії з бракеражу продуктів харчування та продовольчої сировини: 

14.1. Проводити оцінювання якості продуктів харчування та продовольчої 

сировини відповідно до вимог технічної, якісної характеристики продуктів 

харчування. 

14.2. Приймати продукти харчування та продовольчу сировину лише за 

наявності супровідних документів, які підтверджують відповідність цієї 

продукції. 

14.3. При встановленні недоброякісності будь-якого продукту комісією з 

бракеражу продуктів харчування та продовольчої сировини складати акт у трьох 

примірниках та недоброякісну продукцію разом із актом повертати 

постачальнику. 

14.4. При виявленні матеріально відповідальною особою нестачі або надлишку 

одного з видів продуктів надалі приймання продуктів здійснювати за участю 

представника постачальника, а також голови профспілкового комітету 

загальноосвітнього навчального закладу, результати оформлювати актом 

приймання. 

15. Дієтичній сестрі Міхалчан Ф.В., кухарю Ігнатюк Д.М. при плануванні 

щоденного меню-розкладки дотримуватись перспективного двотижневого 

меню, картотеки страв. 

16. Дієтичній сестрі Міхалчан Ф.В.: 

16.1. Під час складання меню-розкладки дотримуватись норм виходу готових 

страв відповідно постанови Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 

«Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах». 

16.2. Знімати пробу страв за півгодини до видачі їжі відповідно до переліку 



страв, наведеному в меню-розкладі, при цьому визначати фактичний вихід страв, 

їх температуру, смакові якості, консистенцію, запах, результати зняття проби 

вносити до Журналу бракеражу готової продукції.  

16.3. Контролювати дотримання технології приготування страв кухарем. 

16.4. Щодня бути присутньою під час відбору кухарем добових проб кожної 

страви раціону та зберігати упродовж доби до закінчення аналогічного прийому 

їжі наступного дня. 

16.5. Контролювати виконання норм харчування, щомісяця проводити аналіз їх 

виконання, відповідно до затвердженого набору продуктів, кожні десять днів, 

упродовж року з урахуванням норм заміни продуктів аналізувати за 

енергоцінністю. За необхідності проводити коригування харчування із 

зазначенням в Журналі обліку виконання норм харчування. 

16.6. Розміщувати завірене керівником навчального закладу щоденне меню із 

зазначенням виходу кожної страви поруч з вікном видачі їжі з харчоблоку та в 

інформаційних куточках для батьків. 

16.7. Щодня проводити С-вітамінізацію страв та робити відповідний запис у 

Журналі обліку норм харчування та меню-розкладі. 

16.8. Контролювати безпечність та якість продуктів та продовольчої сировини, 

які надходять до закладу, реєструвати в Журналі бракеражу сирих продуктів 

відомість про якість продуктів, що швидко псуються. 

16.9. Бути присутньою під час контрольної зачистки свіжих овочів, результати 

обробки, відходи після холодної обробки або другої термічної обробки риби, 

м’яса, зазначати у Зошиті обліку відходів. 

16.10. Контролювати санітарний стан харчоблоку, своєчасне проходження 

медичних оглядів працівниками харчоблоку.  

16.11. Забезпечити контроль за дотриманням правил особистої гігієни 

персоналом, перевіряти наявність гнійничкових захворювань і гострих 

респіраторних інфекцій у працівників харчоблоку, про що зазначати в Журналі 

здоров’я працівників харчоблоку. 

17. Кухарю Міхалчан Ф.В.: 

17.1. Нести повну персональну відповідальність за якість та асортимент 

продуктів харчування та продовольчої сировини, які прийнято до закладу, 

відповідно до вимог технічної, якісної характеристики продуктів харчування за 

додержанням вимог зберігання. 

17.2. Не замовляти та не приймати продукти, заборонені Інструкцією для 

вживання в навчальному закладі. 

17.3. Контролювати умови доставки продуктів харчування та продуктової 

сировини до закладу. 

17.4. Забезпечувати двотижневий запас продуктів тривалого терміну зберігання. 

17.5. Забезпечити відповідальність за зберігання та використання денного запасу 

продуктів, повноту закладки і вихід страв, якість і своєчасне приготування їжі, 



дотримання технології приготування, відбір та зберігання добової проби страв, 

дотримання правил особистої гігієни, санітарний стан харчоблоку. 

17.6. Забезпечити відбір добових проб кожної страви раціону та зберігати 

упродовж доби до закінчення аналогічного прийому їжі наступного дня. 

17.7. Видавати готові страви тільки після проби медичною сестрою або особою, 

відповідальною за організацію харчування, та з її дозволу. 

17.8. Суворо дотримуватися санітарно-гігієнічних та протиепідемічних вимог 

під час зберігання, кулінарної обробки продуктів харчування, дотримуючись 

послідовності виробничого процесу та технології приготування їжі для дітей. 

17.9. Не допускати на харчоблок сторонніх осіб, персонал без санітарного одягу. 

17.10. Власним підписом засвідчувати у Журналі здоров’я працівників 

харчоблоку відсутність дисфункції кишечника та гострих респіраторних 

інфекцій. 

17.11. Використовувати тільки за призначенням обладнання, посуд та інвентар 

харчоблоку. 

17.12. Підсобному працівнику харчоблоку Пресс М.С. забезпечити належне 

миття кухонної та столової посуди, столів відповідно до санітарних правил і 

норм. 

18. Кухарю Ігнатюк Д.М. спільно завгоспом школи Стрієнку О.Г. продовжити 

роботу щодо поліпшення матеріально-технічної бази харчоблоку школи. 

19. Затвердити інструкцію відповідального за харчування по школі (додаток 2). 

19. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

 

 

Директор школи                                                        А.В. Бота  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Додаток №1 
до наказу по школі 

 №14-АГЧ від 01.02.2021 
 

Журнал щоденного обліку учнів пільгових категорій, 

які харчуються (обіди) 

 

ПІБ учня/ статус Клас 

0
1
.0

2
 

(д
ат

а)
 

0
2
.0

2
 

(д
ат

а)
 

0
3
.0

2
 

(д
ат

а)
 

Дирда Ілля Іванович (малозабезпечений) 1-Б + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Шугані Елизавета Василівна 
(малозабезпечений) 

2-А + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Дирда Михайло Іванович 
(малозабезпечений) 

3-Б + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Рушті Микола Васильович 
(малозабезпечений) 

4-А + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Поклітар Марія Георгіївна (АТО/ООС) 4-А + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Попович Іван Юрійович (АТО/ООС) 4-В + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Поклітар Руслан Георгійович 
(АТО/ООС) 

9-А + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

 Герасимчук Наталія Василівна 

(інклюзія) 

2-Б + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Герасимчук Сергій-Олег Васильович 
(інклюзія) 

3-Б + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Москалюк Петро Миколайович 
(інклюзія) 

5-Б + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Гиза Флоря Лівійович (інклюзія) 8-Б + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Жук Аліна-Кароліна Іванівна (інклюзія) 9-Б + присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

+ присутній  

- відсутній 

Загальна кількість учнів на обід 11 10 12 

Підпис кухаря Міхалчан Д.М.    

Підпис відповідальної особи Бота Д.Г.    

 

Журнал прошивається, пронумеровується та скріплюється печаткою. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 



Додаток №2 
до наказу по школі 

 №14-АГЧ від 01.02.2021 

 

ЗАТВЕРДЖЕНО 

наказ від 01.02.2021 №14-АГЧ 

Директор Боянської ЗОШ І-ІІІ ступенів  

____________А.В.Бота 

ІНСТРУКЦІЯ № ___ 

відповідального за харчування у школі 

1. Загальні положення 

1.1. Під час розробки інструкції враховані рекомендації з організації 

харчування в освітніх закладах системи Міністерства освіти і науки України. 

Дана інструкція є персональною, її дія поширюється на відповідального за 

харчування у школі. 

1.2. Відповідальний за харчування призначається директором школи на 

початку навчального року наказом по школі. 

1.3. Відповідальним за харчування у школі призначається як правило, 

заступник директора з навчально-виховної роботи. 

1.4. Відповідальний за харчування підпорядковується безпосередньо 

директору школи.. 

1.5. У своїй діяльності відповідальний за харчування керується Конституцією 

України, законами України, нормативно-правовими актами Міністерства 

освіти і науки України, Державними санітарними правилами і нормами 

влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації 

навчально-виховного процесу ДСанПіН 5.5.2.008-01, постановою Кабінету 

Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 «Про затвердження норм харчування 

у навчальних та оздоровчих закладах», Закону України від 24 грудня 2015 

року № 911-VІІІ «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України»: 

статті 142 Закону України "Про охорону дитинства", частини 3 статті 21 

Закону України "Про загальну середню освіту», Закону України «Про статус 

ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту», указами Президента 

України, рішеннями Кабінету Міністрів України і органів управління освіти 

всіх рівнів з питань освіти і виховання учнів; правилами і нормами охорони 

праці, техніки безпеки і протипожежного захисту, а також Статутом і 

локальними правовими актами школи (в тому числі Правилами внутрішнього 

трудового розпорядку, наказами і розпорядженнями директора школи, даною 

інструкцією). 

2. Обов’язки: 



Відповідальний за харчування у школі зобов’язаний: 

2.1. Координувати роботу медичного працівника стосовно харчування учнiв. 

2.2. Вiдпрацьовувати режим i графiк харчування учнiв. 

2.3. Контролювати наявність на видному місці графiка харчування учнiв. 

2.4. Контролювати режим чергування педагогiчних працiвникiв в обiднiй залi, 

відповідно до графіка чергування педагогічних працівників, затвердженого 

директором школи. 

2.5. Визначати кiлькiсть учнiв, якi потребують гарячого харчування через 

проведення опитування учнів, батьків, класних керівників. 

2.6. Складати і корегувати списки дiтей, якi отримують пiльгове харчування, 

відповідно до підтверджуючих пільгу документів. Подавати цi списки на 

затвердження керiвнику навчального закладу. 

2.7. Контролювати здійснення замовлення класоводами 1-4 класів на 

безкоштовне харчування (сніданки), відповідність замовлення обліку 

відвідування учнями занять. 

2.8.Брати участь у бракеражi готової продукцiї (за вiдсутностi медичного 

працiвника). 

2.9.Контролювати додержання учнями правил особистої гiгiєни пiд час 

вживання готових страв, буфетної продукцiї. 

2.10. Контролювати санiтарно-гiгiєнiчний стан їдальнi. Стежити, щоб за 

кожним класом в обiднiй залi були закрiпленi певнi столи, а за учнями класу 

— iндивiдуальнi мiсця за столами вiдповiдно до їхнього зросту. 

2.11. Звiтувати перiодично на нарадах, педрадах про стан органiзацiї 

харчування учнiв навчального закладу для визначення подальших завдань 

щодо полiпшення харчування. 

2.12. Брати участь у громадському контролі за організацією харчування у 

школі. 

2.13. Готувати аналітичні матеріали про стан харчування у школі (періодично, 

за потреби). 

4. Права: 

Відповідальний за харчування у школі має право: 

4.1. На участь в роботі колегіальних органів управління школою та комісії 

громадського контролю за харчуванням. 

4.2. На захист професійної честі й гідності. 

4.3. На ознайомлення із скаргами та іншими документами, які містять оцінку 

його роботи персонально чи організації харчування в цілому, давати свої 

пояснення. 



4.4. На захист професійної честі і гідності самостійно чи через представника, 

в тому числі адвоката, у випадку дисциплінарного чи службового 

розслідування, пов′язаного з порушенням норм професійної етики. 

4.5. На творчу, організаційну ініціативу, спрямовану на удосконалення 

Процесу харчування у школі. 

4.6. На справедливе та об’єктивне оцінювання своєї професійної діяльності; 

4.7.На безпечні і нешкідливі умови праці. 

5. Відповідальність 

5.1. Відповідальний за харчування у школі несе відповідальність за належну 

організацію харчування учнів. 

5.2. За невиконання чи неналежне виконання без поважних причин Статуту і 

Правил внутрішнього розпорядку школи, законних розпоряджень директора 

школи та інших локальних нормативних актів, посадових обов′язків, 

визначених даною Інструкцією, несе дисциплінарну відповідальність у 

порядку, визначеному трудовим законодавством. 

5.3. За використання, у тому числі одноразове, методів співпраці із 

працівниками школи, пов′язаних з фізичним і (чи) психічним насиллям над 

особистістю учасника освітнього процесу, а також вчинення іншого 

аморального вчинку педагог може бути звільнений з посади у відповідності з 

трудовим законодавством і Законом України «Про освіту». Звільнення за 

подібний вчинок не є мірою дисциплінарної відповідальності. 

5.4. За навмисне спричинення школі чи учасникам освітнього процесу збитків 

у зв′язку з виконанням (невиконанням) своїх посадових обов′язків педагог 

несе матеріальну відповідальність у порядку і в межах, визначених трудовим 

і (чи) цивільним законодавством. 

 

 

Розробив: 
 

заступник директора з НВР _________ Л.В.Яковець-Аксинті 

 

Другий примірник інструкцiї отримав (ла) : 

____________ __________________ __________________ 
     (дата)   (пiдпис)        (прiзвище, iнiцiали) 
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